L1_1.1 Planung einer Party

L1_1.1 Aufgabenstellung Entwurf einer Tabelle
Die Eingangsklassen des Wirtschaftsgymnasiums Nord, Stuttgart, planen eine Party.

Das Orga-Team muss flr das leibliche Wohl sorgen und organisiert die Beschaffung
der Getranke.

Julia hat beim Getrankehandler bereits Informationen Uber Einkaufspreise eingeholt:

@ )
Plasclienpreise
Cola: 1,40
Apfeloaft: 1,59
Lemonade: 1,00

Weneraleoasser: 0,79
(I Crangensaft: 1,74
J

J

Aufgrund bisheriger Erfahrungen rechnet das Orga-Team mit folgendem
Getrankebedarf:

10 Flaschen Apfelsaft, 15 Flaschen Limonade, 8 Flaschen Mineralwasser, 30
Flaschen Cola, 15 Flaschen Orangensaft.

Um zu ermitteln, wie viel der Getrankeeinkauf kostet, erstellt das Orga-Team eine
tabellarische Ubersicht.

Ubernehmen Sie die Daten handschriftlich in die folgende Tabelle und fihren Sie die
notwendigen Berechnungen durch.

Planung einer Party

Getrankeart Einkaufspreis je Flasche | Menge Gesamtpreis

Summe
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L1_1.1 Planung einer Party

Losung zu L1_1.1 Entwurf einer Tabelle

Getrankeart Einkaufspreis je Flasche Menge Gesamtpreis
Cota 1,40 30 42
Apfeloafe 1,59 10 5.9
Hineraluwasser 0,79 g 6,52
Limonade / 5 5
Orangensaft .74 5 26.1

Samme 105,52
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L1_1.2 Planung einer Party

L1 1.2 Aufgabenstellung Erstellen einer Tabelle in Excel

Alexander schlagt vor, die Tabelle mit Hilfe eines Tabellenkalkulationsprogramms zu
erstellen.

Ubernehmen Sie die Daten der von Ihnen entworfenen Tabelle in das
Tabellenkalkulationsprogramm.

Speichern Sie lhre Losung im Ordner 'Ergebnisse’ unter dem Namen
'L1_1.2 Getrankeliste.xlIsx'.

Beachten Sie gegebenenfalls das Informationsmaterial
'L1_1.2 Informationsmaterial Erstellen einer Tabelle in Excel.docx'.
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L1_1.2 Planung einer Party
Informationen zu L1_1.2 Aufgabenstellung Erstellen einer Tabelle in Excel

Eingeben von Daten

Die Eingabe aller Daten erfolgt grundsatzlich durch das Markieren bzw. Anklicken
der gewunschten Zelle und das Eintippen in die Bearbeitungszeile.

Die Ubernahme der eingegebenen Daten in die aktuelle Zelle erfolgt mit der ENTER-
Taste.

Zwischenablage 1 | schriftart il Ausrichtung
D1 - K " | Jetzt schreiben wirin die Zelle D1
A B C , D E F

- 1 |Jetzt .s-chreib.en wir in die Zelle D1
2

Anpassen der Spaltenbreite

Ergibt sich bei der Eingabe langer Texte, dass die Spalte zu schmal ist, so kann
diese angepasst werden:

Bewegen Sie den Mauszeiger in den Zwischenraum der Spaltenkdpfe von Spalte D
und E = der Mauszeiger verandert sich zu einem Doppelpfeil. Ziehen Sie mit
gedruckter linker Maustaste nach rechts, damit sich die Spalte D verbreitert.

D1 - Jx | Jetzt schr] [ 1

A B & D - - | F
— rm&n wi |
etz 5a === 3

Die optimale Spaltenbreite erhalt man, wenn man im Spaltenkopfzwischenraum
einen Doppelklick ausfluhrt.
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L1_2 Planung einer Party

L1 2 Aufgabenstellung Formeln in Excel:

Die Werte in der Spalte D ergeben sich durch Rechenoperationen, die vom

Tabellenkalkulationsprogramm durchgefuhrt werden sollen.

Ersetzen Sie die Werte in der Spalte D durch geeignete Formeln. Nutzen Sie die

vorliegende Datei 'L1_2 Tabellenvorlage Formeln in Excel.xIsx'.

Speichern Sie lhre Lésung unter dem Namen 'L1_2 Getrankeliste.xIsx’

(Befehl: Speichern unter).

A B C D

1 |Planung einer Party

3 Getrankeart  Einkaufspreis je Flasche Menge Gesamtpreis
4 |Cola 1.4 30 42
5 Apfelsaft 1,59 10 15,9
& Mineralwasser 0,79 8 6,32
7 |Limonade 1 15 15
8 Orangensaft 1,74 15 26,1
2! summe 105,32

Beachten Sie gegebenenfalls das Informationsmaterial "L1_2 Video Einfiihrung in

Formeln.m4v".
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L1_3 Planung einer Party

L1 3 Aufgabenstellung Formatieren von Texten und Zahlen:

Zur besseren Lesbarkeit einer Tabelle soll die Darstellung der Daten gedndert
werden:

Andern Sie die Schriftfarbe
- fur eingegebene Texte auf blau
- fur eingegebene Zahlen, mit denen gerechnet wird, auf grin
- fur Zahlen, die mit einer Formel berechnet werden, auf rot

Die Tabellentberschrift soll die Schriftart Arial mit der Schriftgré3e (Schriftgrad) 20
erhalten, horizontal zentriert ausgerichtet und fett dargestellt (Schriftschnitt) sein.

Fur die Spaltenuberschriften sind die Schriftart Calibri mit dem Schriftgrad 14 und die
Hervorhebung fett zu wéhlen. Sie sollen sowohl horizontal wie auch vertikal zentriert
ausgerichtet sind. AuRRerdem soll die Uberschrift in der Zelle B3 zweizeilig
(Zeilenumbruch) dargestellt werden.

Alle weiteren Tabelleninhalte erhalten die Schriftart Calibri mit dem Schriftgrad 11.

Zusatzlich soll hinter allen Preisen das Eurozeichen erscheinen und der Preis mit 2
Nachkommastellen angezeigt werden.

Die Mengenangaben sollen den Zusatz Flaschen erhalten.

Vor der Summenzeile soll zur optischen Abgrenzung eine Rahmenlinie eingefligt
werden.

Speichern Sie lhre Lésung im Ordner 'Ergebnisse’ unter dem Namen
'L1_3 Getrankeliste formatiert.xIsx'.

Beachten Sie gegebenenfalls das Informationsmaterial 'L1_3 Informationsmaterial
Formatieren von Texten und Zahlen.docx'.

A B C D

\ Planung einer Party
2

Getrdankeart En.’lkaufsprels Menge Gesamtpreis
3 je Flasche
4 |Cola 1,40 42,00€
5 |Apfelsaft 1,59 € 1590 €
& |Mineralwasser 0,79 6,322£
7 |Limonade 1,00 € 15,00€
8 |Orangensaft 1,74 26,10 €
9 105,32 €
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L1_3 Planung einer Party

Informationen zu L1_3 Aufgabenstellung Formatieren von Texten und Zahlen

Darstellung der eingegebenen Daten @ndern

Die optische Gestaltung einer Tabelle erfolgt mithilfe des Dialogfensters ‘Zellen
formatieren‘. Es kann tber die Gruppen “Schriftart”, “Ausrichtung*“ oder
“Zahl“ der Registerkarte “Start* geoffnet werden und bietet sechs Register, die eine
optimale Tabellengestaltung erméglichen.

-

Arial 11 AN ==|=|® S  wihnung -
FXU- H- B-A- E== EHE &H- D@ % o0 % 3%
Schriftart t _j Ausrichtung n Zahl { i
B ™ e — )

1  Andern der Schrift

Die Optionen des Registers "Schrift"
sind selbsterklarend.

Hier kann nach Herzenslust Grol3e,
Gestalt und Form der Schriften
ausgewahlt und geandert werden.
Wichtig: Es werden die Zellen
formatiert, die zuvor
markiert wurden!

Die wichtigsten Optionen dieses und
auch anderer Register der Gruppe
~Schriftart” werden auch als Standard-
Formatsymbole angeboten:

Arial ~10 A" AT
F ¥ U~ |3~ &-A-
Schriftart

Zellen formatieren l_@__‘éj
| Zahlen | Ausrichtung ‘ Rahmen I Ausfiillen | Schutz ‘
Schriftart: Schriftschnitt: Schriftgrad:
Arial Fett 11
T AngsanalPC » | |Standard 8 -
B Antique Clive 1 Kursiv 9 7
M Antique Clive Compact — 10
I Aparajita Fett Kursiv
Arabic Typesettin 12
i » 14 >
Unterstreichung: Farbe:
Chne |E| Automatisch E] [ standardschrift
Effekte Vorschau
[ purchgestrichen
[ Hochgestellt AaBbCcYyZz
[ Tiefgestellt
TrueType-Schriftart: Fir Ausdruck und Bildschirmanzeige wird dieselbe Schriftart verwendet,

OK ] [ Abbrechen

L1 3 Informationsmaterial Formatieren von Texten und Zahlen.docx

l1von4



2 Andern der Ausrichtung

Das Register "Ausrichtung” ermdglicht
es, Daten innerhalb einer oder
mehrerer Zellen zu platzieren.

Die Optionen der Textausrichtung
sind weitgehend selbsterklarend.

Die Textsteuerung ermdglicht es,
innerhalb einer Zelle mehrzeilig zu
schreiben (Zeilenumbruch).

Die Option An Zellengrél3e anpassen
andert die Schriftgro3e so, dass die
erfassten Daten innerhalb der Zelle
dargestellt werden kénnen.

Die Option Zellen verbinden fasst die
zuvor markierten Zellen zu einer Zelle
zusammen. Diese Option ist vor allem
fur die Gestaltung der
Tabellentberschrift wichtig.

Zellen formatieren (7 -
Schrift l Rahmen | Ausfillen | Schutz \

Textausrichtung Ausrichtung
Horizontal: 4 .
Standard IEI Einzug: .
Vertikal: 0 = T

| Unten |E| i Text *
Verteilt ausrichten L -
*

Textsteuerung PO
EZeilengrnbruch 0 =l Grad
[] An ZellgréBe anpassen
[] zellen verbinden

Von rechts nach links
Textrichtung:

Kontext |E|
[ QK ] [ Abbrechen

Die Option Orientierung erlaubt es, Daten in einem beliebigen Winkel innerhalb einer

Zelle darzustellen:

Orientierung
@ g -
Qﬁé\ @G’@ .
N Tl
e |«& *
* .
£ 3
: *

.-

42 3: Grad

3 Andern des Zahlenformats

Die Optionen des Registers "Zahlen" sind

weitgehend selbsterklarend.

Die wichtigsten Kategorien sind:
¢+ Zahl

kann.

¢+ Wahrung Ziffernfolge mit 2
Dezimalstellen,

Tausenderpunkt und einem

beliebig bestimmbaren

Wahrungssymbol, mit der

gerechnet werden kann.

Ziffernfolge ohne Dimension,
mit der gerechnet werden

Einige Optionen des Registers = =[_|=
L<Ausrichtung" kénnen auch mit o S -
Hilfe der Standard-Formatsymbole | __ "~ =~
ausgewahlt werden. EE |
Zellen formatieren M

Zahlen | Ausrichtung I Schrift I Rahmen I Ausfiillen | Schutz ‘

Sonderformat

-1234,10
Benutzerdefiniert

-1234,10

Kategorie:

Standard Beispiel

2

Wahrung

Buchhaltung . . -

s Dezimalstellen: 2 =

Uhrzeit [] 1000er-Trennzeichen verwenden (.)
Prozent

Bruch Negative Zahlen:

Wissenschaft R -
Text 1234,10

Formate fiir monetére Werte.

Zahl wird fur die allgemeine Anzeige von Zahlen verwendet. Wahrung und Buchhaltung bieten spezielle

OK ] ‘ Abbrechen
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umgerechnet wird.

+ Datum
¢ Uhrzeit
*  Prozent

an.

+ Benutzerdefiniert

Fortlaufende Zahl, beginnend am 01.01.1900, die in ein Datum

Zahl zwischen 0 und 1, die den Anteil an 24 Stunden angibt.
Dividiert den eingegebenen Wert durch 100 und fugt ein %-Zeichen

Hiermit kann einer Zahl eine beliebige Dimension zugewiesen werden; z.B. kg,

Liter, m2 etc.

Zundachst ist das eigentliche Zahlenformat zu bestimmen,;

z.B.: 0,0 oder
# ##0,00

(das Format 0.000,00 wirde einen Wert von 10 folgendermalf3en darstellen:

0.010,00)

Anschliel3end wird die gewlnschte

Dimension festgelegt. Diese Angabe
muss in Anfilhrungszeichen stehen.

(z.B.: 0,0 "Liter")

Buchhaltung
Datum
Uhrzeit
Prozent
Bruch
Wissenschaft
Text
Sonderformat

Typ:
0,0 "Liter™

Standard
0
0,00

44X
==

0,00

##0 _6-#.FH0) _€

##0 _€;[Rot]-£.##0 _€
Z. 20,00 €-#.F50,00 €

R

4 Zellen umrahmen und farblich gestalten

Eine weitere Mdglichkeit der Tabellengestaltung bieten die Register "Rahmen" und

"Ausfullen”.

Rahmen ermdglicht es, einzelne Zellen oder zuvor markierte Zellbereiche zu
umrahmen. Es kénnen aber auch sehr gezielt einzelne Striche an die Rander von
Zellen und Zellbereiche gesetzt werden (z.B. als Additionslinie).

Wichtig: Bevor die gewlnschten Linien oder Rahmen gesetzt werden, mussen die
Linienart und die Linienfarbe ausgewabhlt sein.

Zellen formatieren 17 ot Zellen formatieren R
——— = | T
2ahlen | Ausrichtung | Schrift en | | Ausfullen | schutz | 23l ihtung | schvift | rahmen | Ausfiiien
| o
I be tomatisch [=]
EEEEEN H
=
u
NN
| EENEE N
| NN
am EEEEN
[NEN | Fileffekte.., | [ WeitereFarben... |
|
durch hi de der Linien in der chau oder de |
Schaltflchen angewendet nerden. |
| Beispiel
OK Abbrechen 1
N L ] | ok | [ abbrechen |
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5 Formate lbertragen

Ein bereits festgelegtes Zellenformat kann mit Hilfe des Pinsel-Buttons auf andere
Zellen Gbertragen werden.

Beispielsweise wurde fir eine Zelle das Wahrungsformat mit der Schriftart Arial und
der Schriftgréf3e 12 festgelegt, das auch fur eine oder mehrere weitere Zellen
bendtigt wird. Fur die Formatubertragung muss zunachst die Zellen mit dem
gewulnschten Format markiert werden. AnschlieRend wird mit einem Klick auf den
Pinsel-Button die Formatubertragung aktiviert. Als Mausanzeige erscheint nun ein
dickes weilRes Kreuz mit einem Pinselsymbol. Abschlie3end missen nun die zu
weiteren zu formatierenden Zellen bzw. Zellbereiche angeklickt werden.

H %- 2 - L
\ DATEI START EINFUGEN SEITEMLAYOUT FORMELM [
¥, -
Calibri e <A A TEl= &
Eg -

¥ K U -~ Lk f*, ” A - =EE = EH
Zwischenablage Schriftart P Ausrichtung
A3 T ﬁ Getrinkeart
A B C D

Planung einer Party

[y

]

|GetrﬁnkeartlEinkaufspreisje Flasche Menge Gesamtpreis

3

4 |Cola 1.4 30 42
5 |Apfelsaft 1,59 10 15,9
6 Mineralwasser 0,79 8 6,32
7 |Limonade 1 15 15
8 |Orangensaft 1,74 15 26,1
9 Summe 105,32
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L1_4 Planung einer Party

L1 4 Aufgabenstellung Formeln kopieren

Dennis schlagt vor, zusatzlich noch 12 Flaschen Apfelsaftschorle fur je 1,25 €
einzukaufen.

Informieren Sie sich, wie Formeln in Tabellenkalkulationsprogrammen kopiert
werden.

Beachten Sie gegebenenfalls das Informationsmaterial "L1_4 Video Formeln
kopieren.m4v",

Aufgabe:

Erweitern Sie lhre Tabelle 'L1_3 Getrankeliste formatiert.xIsx' entsprechend — jedoch
soll die Formel nicht eingegeben, sondern kopiert werden.

Speichern Sie lhre Losung im Ordner 'Ergebnisse’ unter dem Namen
'L1_4 Getrankeliste kopierte Formeln.xIsx'.
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L1_4 Planung einer Party

Informationen zu L1_4 Aufgabenstellung Formeln kopieren

A B c D A B c D

4 Planung einer Party 1 Planung einer Party
2
. Einkaufspreis ) . Einkaufspreis .
Getrankeart Menge Gesamtpreis Getrénkeart Menge Gesamtpreis

3 je Flasche 3 je Flasche
4 |cola 1,40€ 3] s0¢][ |8 ]cola I 1,40€ | 30l=84*C4 |
5 |Apfelsaft 1,59€ 10 5 |Apfelsaft 1,59€ 10
6 |Mineralwasser 0,79€ 3 6 |Mineralwasser 0,79 € 3
7 vLimonade 1,00€ 15 7 |Limonade 1,00 € 15
& |Orangensaft 1,74 € 15 § |Orangensaft 1,74€ 15
9 |Apfelsaftschorle 1,25€ 12 9 | Apfelsaftschorle 1,25 € 12

Die Formel zur Berechnung der Zelle D5 muss lauten: =B5*C5

Sie konnten diese Formel wieder von Hand in die Zelle D5 schreiben.

Die bessere Losung ware, die Formel aus der Zelle D4 nach D5 zu kopieren.

z.B. so: oder mit STRG+C (in Zelle D4)
Gesamtpreis und STRG+V (in Zelle D5

42.00@_‘_

Die Formel passt sich beim Kopieren automatisch der neuen Position der Formel an:
Aus =B4*C4 wird =B5*C5.

Kopieren Sie die Formel aus D5 anschlieRend in einem Kopiervorgang

. Gesamtpreis
bis zur Zelle D9.
=B4*C4
=B5*C5
-B6*C6
=B7*C7
=B8*C8
-B9*C9
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L1_6.1 Vertiefungsaufgabe 1

Das Kino 'FilmeMAX' verfugt Gber drei Vorfuhrsale: Saal 1, Saal2, Saal 3.

Mit Hilfe einer Tabellenkalkulationssoftware sollen die Wocheneinnahmen des Kinos
ermittelt werden.

Die Eintrittspreise fur Saal 1 betragt 8,00 Euro, fur Saal 2 12,00 Euro und fur Saal 3
10,00 Euro.

Wahrend der abgelaufenen Woche wurden folgende Kinobesucher gezahlt:

Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag

Saal 1 45 52 33 85 63 68 74
Saal 2 15 28 25 109 59 71 88
Saal 3 38 42 35 135 76 99 109
Aufgabe

Entwickeln Sie einen Tabellenentwurf zur Losung des beschriebenen Problems.

Speichern Sie lhren Entwurf im Ordner 'Ergebnisse’ unter dem Namen
'L1_6.1 Vertiefungsaufgabe1_Kino.xIsx'.

Beachten Sie gegebenenfalls das Informationsmaterial "L1_5 Informationsmaterial
Tabellen entwerfen".
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L1_6.2 Vertiefungsaufgabe 2

Fur die Klassenparty sollen auch belegte Brotchen vorbereitet werden. Mit Hilfe eines
Tabellenkalkulationsprogramms soll ermittelt werden, wie lange man zur "Produktion”
von 50 belegten Brotchen (Gesamtzeit) braucht. Alle anderen Werte sind vorgeben.

Aufgabe 1:

Ubernehmen Sie die unten abgebildete Tabelle und berechnen Sie die Gesamtzeit
mit einer geeigneten Formel:

A B C D
1 Stiick Zeit flir den Einkauf | Bearbeitungszeit je 10 Stlick | Gesamtzeit
2 50 30 15 105
Aufgabe 2:

Erstellen Sie in einem weiteren Tabellenblatt die Tabelle auch in der Formelansicht.

Benennen Sie mit Hilfe des Kontextmenus (rechte Maustaste auf das Tabellenregister)
das Tabellenblatt ,Tabelle1” in ,Ergebnisansicht® und ,Tabelle2® in ,Formelansicht® um.

Einfagen...

A Loschen

Umbenennen

Verschieben oder kopieren...
QJ Code anzeigen
i)y Blatt schitzen...

Reagisterfarbe

Ausblenden

Alle Blatter auswahlen
Tabellel ~TabelleZ 7 Tabele3™ ¥

Ergebnisansicht | Formelansicht .~ Tabelle3

Aufgabe 3:

o Kopieren den kompletten Inhalt des Tabellenblatts ,Ergebnisansicht® (z.B. mit
STRG + C), in das Tabellenblatt ,Formelansicht* (z.B. mit STRG + V).

e Schalten Sie im Tabellenblatt ,Formelansicht* auf die Formelansicht um, indem
Sie die Taste ALT halten und nacheinander der Tasten M und O driicken.

Speichern Sie Ihre Losung im Ordner 'Ergebnisse’ unter dem Namen
'L1_6.2 Vertiefungsaufgabe2_Broétchen.xIsx'.
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L1_6.3 Vertiefungsaufgabe 3

In einer Abflllanlage sollen taglich 20.000 Liter Farbe in Dosen abgeflillt werden.
Wie viele Dosen werden bendtigt, wenn 1 Dose folgenden Inhalt hat:

A B G D
1 Dosenvolumen in Liter | 0,5 1/3 0,125
2 bendtigte Stiickzahl 40000 60000 160000
Hinweis:

Achtung bei der Eingabe in Zelle C1!

Beim Schreiben von 1/3 erscheint 01. Mrz. Mit Hilfe des Kontextmenus (rechte
Maustaste) kann man die Zelle formatieren zu ,Bruch®. Nun muss 1/3 erneut
eingegeben werden, und die Eingabe erscheint in der richtigen Darstellung.

% Zellen formatieren.., Zellen formatieren

Dropdown-Auswahlliste...

i Zahlen | Ausrichtung
Mamen definieren... s o

M. Hyperlink... Kategorie:

01. Mrz] Standard
Zahl
Wahrung
Buchhaltung
Datum
Uhrzeit
Prozent
Bruch

Wisenscha

Aufgabe:

Erstellen Sie die Tabelle sowohl in der Ergebnisansicht als auch in der Formelansicht
(siehe Vertiefungsaufgabe1).

Speichern Sie Ihre Lésung im Ordner 'Ergebnisse' unter dem Namen
'L1_6.3 Vertiefungsaufgabe3 Dosen.xIsx'.
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